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《财会基本技能实训》教材配套实训练习资源 

一、课程介绍与定位 

课程名称：财会基本技能实训/会计综合实训 

课程类型：专业课程 

课程学时：72 学时 

适用专业：会计事务专业（730301） 

可作为《财会基本技能实训》、《会计基础》、《会计综合实训》等课程的

同步实训包，完全对标“会计手工”考试大纲的技能训练要求。 

 

二、配套资源 

本课程资源包括章节知识点单项实训、章节综合测试、会计账务处理综合技

能,适合院校《财会基本技能实训》、《会计基础》、《会计综合实训》等课程

实训教学、技能竞赛练习和高考练习。 

（一）教材配套实训练习资源 

表 1 -教材配套实训练习资源大纲 

基本内容 知识点&技能点名称 实训资源 

会计数字书写技能 —— 6 
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阿拉伯数字数位书写 

汉字大写数位书写 

大小写对照书写 
6 

大小写金额正误判断 

会计账务处理单项技能训练 —— 243 

填制原始凭证 

收据的填制 

66 

进账单的填制 

现金支票的填制 

转账支票的填制 

现金存款凭条的填制 

增值税普通发票的填制 

增值税专用发票的填制 

数电发票的填制 

银行汇票申请书的填制 

银行汇票的填制 

银行承兑汇票的填制 

商业承兑汇票的填制 

银行本票的填制 

电汇凭证的填制 

托收承付结算凭证的填制 

委托收款结算凭证的填制 

借款单的填制 

收料单的填制 

领料单的填制 

限额领料单的填制 

差旅费报销单的填制 

费用报销单的填制 

原始凭证的审核 

收据的审核 

66 
进账单的审核 

现金支票的审核 

转账支票的审核 
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现金缴款单的审核 

增值税普通发票的审核 

增值税专用发票的审核 

数电发票的审核 

银行汇票申请书的填制 

银行汇票的填制 

银行承兑汇票的填制 

商业承兑汇票的填制 

银行本票的填制 

电汇凭证的填制 

托收承付结算凭证的审核 

委托收款结算凭证的审核 

借款单的审核 

收料单的审核 

领料单的审核 

限额领料单的审核 

差旅费报销单的审核 

费用报销单的审核 

填制记账凭证 

收款凭证的填制 

72 
付款凭证的填制 

转账凭证的填制 

通用记账凭证的填制 

设置和登记三栏式日记账 
设置和登记三栏式库存现金日记账 

6 
设置和登记三栏式银行存款日记账 

设置和登记多栏式日记账 设置和登记多栏式银行存款日记账 3 

编制银行存款余额调节表 编制银行存款余额调节表 3 

设置和登记明细账 

设置和登记三栏式明细账 

9 设置和登记多栏式明细账 

设置和登记数量金额式明细账 
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设置和登账 
登记账簿启用表 

6 
设置和登记三栏式总账 

更正错账 
红字更正法 

6 
补充登记法 

编制会计报表 
资产负债表的编制 

6 
利润表的编制 

会计账务处理综合技能 —— 2 

综合技能实训 
记账凭证账务处理程序 1 

科目汇总表账务处理程序 1 

实训资源 单项实训 29 

模拟套卷 综合实训 10 

合计 —— 290 

（二）综合模拟试卷 

按教材大纲提供 10 套综合模拟试卷，内容主要包括会计数字书写和会计综

合业务处理两大类。同时提供手工账练习系统，系统具备会计手工账考试功能，

兼容会计手工专业特点，支持自动采分机制，具有自动评判和考试复盘功能。 

1.会计数字书写 

会计数字书写题型包括：阿拉伯数字书写规范、中文大写数字书写规范、大

小写金额书写对照、原始凭证数字书写规范判断等。 

2.会计综合业务处理 

会计综合业务处理主要包括两部分，每套资源由若干笔经济业务组成，涵盖

了日常业务处理和期末业务处理。 

（1）日常业务处理，题型如下： 

⚫ 填制原始凭证：如各种发票和银行票据等。 

⚫ 审核原始凭证。 

⚫ 填制记账凭证（收、付、转专用记账凭证和通用记账凭证）。 
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⚫ 登记三栏式库存现金、银行存款日记账，多栏式、数量金额式明细账。 

⚫ 编制科目汇总表或总分类账户试算平衡表。 

⚫ 登记总分类账户（根据记账凭证逐笔登记或根据科目汇总表、汇总记账

凭证汇总登记）。 

⚫ 更正错账、结账。 

（2）期末处理 

⚫ 期末处理题型包括：编制资产负债表、利润表等。 

三、教辅系统功能说明 

财会基本技能实训训练，旨在提升学生的会计实务操作能力。该课程实训主

要围绕会计数字书写技能、会计账务处理单项技能、会计账务处理综合技能，专

注于提供不同的技能训练，以确保学生能够全面掌握必要的会计知识。每个实训

资源，提供实训任务、知识储备、操作指导、参考答案等实训手册，让学生能够

理解知识点，掌握相应知识点的技能内容。 

1、会计数字书写技能实训：侧重于提高会计书写技能，包括大小写的规范书

写，金额正确错误判断等。 

 

图 1-会计数字书写技能实训 

2、会计账务处理单项技能实训：侧重于训练学生处理各种会计事务的能力，

如填制、审核原始凭证，填制记账凭证，设置登记各类账簿，更正错账，编制会
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计报表等会计账务单项技能的训练。 

 

图 2-会计账务处理单项技能实训 

3、会计账务处理综合技能实训：贯通单项技能，完成综合实训，让学生能够

在实际情境中应用所学知识，提高解决复杂会计问题的能力。 

 

图 3-会计综合技能实训 

四、功能特色 

⚫ 理实一体，一张卷实现课程考核 

按课程构建以理论与技能训练的方式，一张卷中涵盖选择，填空，简答，账

证表的填制、审核、登记题型并系统自动判分。符合理实一体教材考核要求，提
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供实践试题制作工具，内置全仿真票据，可以随意编辑，支持软件和票据自动更

新，支持题库试题自动查重。 

⚫ 教、学、练、考、评全覆盖 

作为教育管理者，教师通过平台进行教学过程全程管理和指导，实现课前、

课中和课后的有机融合，全面支持翻转课堂。课堂测验、课后作业、单元测验、

阶段考试随时布置。支持学生通过手机、平板、电脑等终端随时登录平台，进行

自主学习和自我评测。 

⚫ 标准化存储，个性化学习 

标准化存储使得海量资源可根据其特性进行归类，根据媒体的分类进行分类

检索。教育管理者只需要整理和组建资源归类，让学生根据自身的薄弱环节，有

针对性地自主学习。教师按课程构建以理论与技能训练的方式让学生边练习、边

学、边做，全程构建素质和技能培养框架，丰富课堂教学和实践教学环节，提高

教学质量。 

⚫ 系统自动评价与反馈，定位技能难点，通过反复练习达到学习效果  

任务办理具有系统自动评价，反馈错误内容和答案，通过实时抓取教学过程

数据，分析形成可视化图表，直观展示教学过程进度和质量状况，而特有的基于

知识点和技能点的分析方法，有效提升技能水平。 


